ROKOVACI PORIADOK

OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

V CAKE



Obecné zastupitel'stvo v CAKE na zaklade § 12 ods. 7 zak. SNR ¢.369/1990 Zb. 0 Obecnom
zriadeni v zneni zmien a doplnkov a § 12 Organizaéného poriadku Obecného tradu v Cake
vydava tento

ROKOVACI PORIADOK
Obecného zastupitel'stva v CAKE

UVODNE USTANOVENIA

§1

Uvodné ustanovenie

I) Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva upravuje pravidld, podmienky, sposob
pripravy a priebehu rokovania obecného zastupitel'stva, jeho uzné3ania a prijimania
uzneseni, vseobecne zaviznych nariadeni a d'alsich rozhodnuti, sposob kontroly plnenia
a zabezpeCovania tloh obecnej samospravy.

2) Obecné zastupitel'stvo vo svojej rozhodovacej ¢&innosti vychadza zo zakona SNR ¢,
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a z ostatnych zakonov pravne
regulujicich dolezité spolo¢enské vztahy v izemnej samosprave.

3) O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalsich zasadach
rokovania a svojich vnutornych veciach rozhoduje obecné zastupitel'stvo podl'a zdkona
SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadenti. resp. podl'a rozhodnutia na zasadani obecného
zastupitel'stva tak, Ze dava o nich hlasovat'.

§2

Zakladné dlohy obecného zastupitel’stva

1) Obecnému zastupitel'stvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradenej pdsobnosti
a pravomoci podla zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, podl'a $tatitu obce
CAKA a organiza¢ného poriadku Obecného uradu v CAKE.

Obecné zastupitel'stvo preroktiva a rozhoduje aj o dal3ich ddlezitych otazkach obecného
zastupitel'stva. prip. regionalneho vyznamu, ktoré upravuje osobitné zakony, ak to
vyzaduje pravny zaujem organov obecnej samospravy, alebo ob&anov obce CAKA.

2) Obecné zastupitel'stvo si moZe vyhradit rozhodovanie aj o dalsich otazkach, ktoré
nepatria do jeho vyhradenej pdsobnosti, bez ohl'adu na rozdelenie posobnosti stanovené
organiza¢nym poriadkom, resp. inymi vnutroorganiza¢nymi normami obce CAKA.

Nesmie pritom vSak zasiahnut' do vyhradnej pravomoci starostu obce /§ 13 zak. SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov/.
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ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

§3

Prvé zasadnutie obecného zastupitel’stva

Prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva zvola starosta zvoleny v predchadzajicom
volebnom obdobi tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od vykonania volieb.

Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva, zasadnutie obecného
zastupitel'stva sa uskuto¢ni 30. pracovny def od vykonania volieb. Ak starosta nie je
pritomny alebo odmietne viest' takto zvolané zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho
zastupca starostu; ak nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného
zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

Po schvéleni programu informuje predseda alebo povereny c¢len volebnej komisie
zasadnutie obecného zastupitel'stva o vysledkoch volieb na funkciu starostu obce a
poslancov.

Nasledne zlozi novozvoleny starosta do ruk predsedajuceho sl'ub podl'a § 13 ods. 2
zékona. Po zloZeni slubu predsedajiici odovzdd novozvolenému starostovi insignie a
vedenie prvého zasadnutia zastupitel'stva. Tym sa starosta ujima vedenia prvého
zasadnutia obecného zastupitel'stva. Nasledne do jeho rik zlozia sfub poslanci obecného
zastupitel'stva v stlade s § 26 zakona o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov.

5) Po vykonani sl'ubu poslancov novozvoleny starosta prednesie prihovor.
6) Starosta predlozi navrh:

- na vol'bu mandatovej, volebnej a navrhovej komisie
- na poverenie zastupcu starostu
- na zriadenie organov obecného zastupitel'stva a na ich obsadenie

7) Poslanci mozu dévat’ pozmetiovacie a dopliovacie navrhy. VolI'by prebichaju verejnym

hlasovanim, zvoleni su ti kandidati, ktori ziskaju najvyssi pocet hlasov.

8) Pre prvé zasadnutie sa primerane pouZiju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

§ 4

Priprava rokovania obecného zastupitel’stva

1) Pripravu rokovania obecného zastupitel'stva organizuje starosta v su¢innosti s poslancami

adalsimi orgdnmi zriadenymi obecnym zastupitel'stvom, ako aj so zdujmovymi
zdruzeniami ob&anov.

2) Pripravu zasadnutia obecného zastupitel'stva zagina starosta. podl'a planu najmenej 10dni

pred vymedzenym terminom a uréi:

- miesto, ¢as a program rokovania obvyklym spdsobom: obecnym rozhlasom a defi
konania zasadnutia OZ sa vyhlasi v rozhlase 2 x.

- sposob pripravy materidlov a zodpovednost’ za ich vypracovanie pripadne vyziadanie
stanoviska, alebo odbornej expertizy od prisluiného organu.

3) Materidly urCené na rokovanie obecného zastupitel'stva sa vypracivaji vecne a ¢asovo

tak, aby umoznili prijat’ podl'a povahy veci uznesenie obecného zastupitel'stva, resp.
nariadenia obce.
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Obsahuji najma:

I.  nazov materidlu

2. navrh na uznesenie

3. dbvodnu spravu

Ak je na programe rokovania prejednanie nariadenia obce. predlozi sa jeho uplné znenie,
vratane osobitne zdovodnenych podmienok uginnosti, dévodov a dopadov na situdciu
v obci.

Spracovatel' materidlu zodpoveda za to, ze jeho obsah vratane navrhu na uznesenie
a znenie nariadenia obce je v stilade s ustavou, zakonmi a vieobecne zaviznymi pravnymi
predpismi.

Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podiel'aju na priprave materialov
v stlade s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitel'stvom.

Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
zabezpeCuje starosta v si¢innosti s komisiami. Stanovia organizatné a technické
podmienky predkladania materidlov /lehoty, rozsah a pod./

§5

Program rokovania obecného zastupitel’stva

Program rokovania sa oznamuje a zverejiuje asposi 10 dni pred zasadnutim obecného
zastupitel'stva, alebo 24 hodin po jeho zvolani, ak ide o mimoriadne zasadnutie.
Prvym bodom rokovania obecného zastupitel'stva Je kontrola uzneseni a odpovede na
dopyty poslancov z predchadzajiceho rokovania, ak neboli zodpovedané pisomne.

Druhym bodom s pripomienky a dopyty obyvatel'ov obce.

Navrh ostatnych bodov programu a ich poradie predklada starosta na zaklade vlastnych
navrhov, navrhov jednotlivych komisii a jednotlivych poslancov.

Tieto navrhy musia byt doru¢ené pisomne na Obecny urad najneskor do 5 dni pred
planovanym zasadnutim obecného zastupitel'stva.

V pripade neskorsiecho doruc¢enia mézu byt navrhnuté body prejednané na najbliz§om
d'alSom zasadani alebo len v ramci diskusie, pripadne mozu byt’ dodatoéne zaradené do
programu samostatne pri schvalovani programu. Sucasne s navrhom bodu programu
musia byt" dorucené aj pripadné materialy, o ktorych sa bude v pripade jeho zaradenia
rokovat’.

Uznesenim obecného zastupitel'stva je mozné jeho rokovanie prerudit’. Takéto uznesenie
musi obsahovat’ ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat’.

Po vyc€erpani programu rokovania obecného zastupitel'stva starosta zasadnutie ukondi.
§6
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva
Rokovanie obecného zastupitel'stva sa uskuto¢iiuje ako riadne, alebo mimoriadne.

Riadne rokovanie obecného zastupitel'stva sa uskutociiuje podl'a potreby, najmenej 1 x za
tri mesiace, spravidla v silade s planom obecného zastupitel'stva.
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Mimoriadne rokovanie méze byt zvolané na prerokovanie zavaznych uloh, alebo ak o to
poziada aspoil jedna tretina poslancov, alebo peticiou skupina obyvatel'ov obce Caka
v pocte 20 % vSetkych opravnenych voli¢ov a pri slavnostnych prileZitostiach.

Zasadnutie obecného zastupitel'stva zvolava starosta obce. Pisomna pozvanka musi byt
poslancom doru¢ena najneskor 3 dni pred zasadnutim OZ. V pozvanke musi byt’ uvedené
miesto, den a hodina zasadnutia, navrhovany program rokovania

§7

Zasadnutie obecného zastupitel’stva

Zasadnutie obecného zastupitel'stva su zasadne verejné. Okrem poslancov a obyvatel'ov
obce, ktori s ¢lenmi komisii sa na zasadnutia obecného zastupitel'stva mozu pozvat
d'alSie osoby: zastupcovia vlady SR, poslanci NR SR, zastupcovia Statnych aradov, ako aj
veduci rozpo¢tovych a prispevkovych organizacii a inych pravnickych 0séb obce.

Okruh osobitne pozvanych na rokovanie obecného zastupitel'stva na ndvrh starostu ur¢i
obecné zastupitel'stvo.

V pripade preroktivania veci, ktoré maju byt predmetom utajovania v §titnom zaujme, sa
moze obecné zastupitel'stvo uzniest' na navrhu starostu, Ze zasadnutie, alebo jeho ¢ast’ je
neverejna.

O névrhu sa rozhoduje bez diskusie.

Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore.
Rokovanie vedie starosta, v jeho nepritomnosti zastupca starostu, resp. povereny poslanec.

Starosta otvori rokovanie v uréent hodinu, najneskor viak v Case, ked’ je podl'a prezencie
pritomna nadpoloviéna vi¢sina vietkych poslancov.

Neucast’ na rokovani obecného zastupitel'stva sa ospravedliiuje vopred starostovi. Dovod
neucasti sa vyznaci v prezenénej listine.

V pripade, Ze sa nezide dostato¢ny pocet poslancov do pol hodiny po ¢ase uréenom na
zatiatok rokovania obecného zastupitel'stva, alebo ak klesne pocet poslancov pocas
rokovania pod nadpoloviénu viésinu /pri schvalovani uzneseni/, resp. trojpétinovu
vdcsinu / pri schval'ovani vieobecne zavizného nariadenia obce/, zvola starosta do 14 dni
nove zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostavajliceho programu.

V tvode rokovania starosta oznami podet pritomnych poslancov, predlozi na schvalenie
program rokovania, uréi zapisovatel'a a overovatelov zapisnice. Ak je u¢elné, na navrh
starostu alebo poslanca zriadi OZ, kedykol'vek v priebehu rokovania volebnu, mandatovu
alebo navrhovi komisiu. O zriadeni docasnych komisii sa rozhoduje verejnym hlasovanim
mimo poradia. V pripade, Ze to Gi¢elné nie je, vykonéva tieto funkcie predsedajuci.

Starosta vedie rokovanie tak. aby splnilo tgel v sulade so schvalenym programom.



7) Pokial' je k prerokuvanej problematike potrebné predlozit’ stanovisko aak obecné
zastupitel'stvo zriadilo poradné organy /komisie/. vypocuje vzdy ich stanovisko pred
prijatim rozhodnutia vo veci, pre ktora sa poradny organ zriadil.

8) Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré su zaradené do programu rokovania, uvedie spravidla
starosta, alebo iny povereny ¢len, resp. prisluiny predseda komisie obecného / ak ide o jej
spravy, alebo ndvrhy/, alebo prislusny zodpovedny vedici pracovnik organizacie, hlavny
kontrolor, atd’.

9) Do diskusie sa hléasia poslanci a ostatni u¢astnici zasadnutia pisomne, alebo zdvihnutim
ruky, starosta udel'uje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie prihlasili
a po nich ostatnym u¢astnikom rokovania.

O tom, komu slovo neudeli rozhoduju poslanci hlasovanim.

10) Ucastnici sa mozu hlasit o slovo uz pred zaCatim, alebo pocas rokovania do doby, kym
poslanci nerozhodli o ukonéeni diskusie.

Obecné zastupitel'stvo sa modZe uzniest, Ze prihlaseny do diskusie nemodze hovorit v tej
istej veci dvakrat, pripadne limitovat’ dizku vystupenia maximalne na 3 minuty.

11) Uéastnici nesmu rusit starostu, ani iného re¢nika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené
slovo.

V pripade, Ze nehovori k veci, mézu mu predsedajuci odnat” slovo s tym. e na jeho
poZiadanie dd o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

12) Ak predlozi starosta obecnému zastupitel'stvu na prerokovanie uznesenie, ktorého vykon
pozastavil z dovodu, Ze je pre obec zjavne nevyhodné, moze toto svoje uznesenie zrusit
obecné zastupitel'stvo trojpitinovou vicsinou hlasov vetkych poslancov do 14 dni potom,
ako bolo napadnuté uznesenie zverejnené a upravené podla stanoviska obyvatel'ov obce.

13)Kazdy poslanec obecného zastupitel'stva ma pravo prerusit’ diskutujiiceho faktickou
poznamkou.

Faktickd poznamka musi vzdy kore$pondovat’ s témou diskusného prispevku.

Faktickd poznamka nesmie presiahnut’ dizku dvoch viet, resp. 30 sekund. V pripade, Ze
faktickd poznamka presiahne zhora uvedeny limit, predsedajuci odoberie hovoriacemu
slovo.

Pocet faktickych poznamok je neobmedzeny.

14) Diskusia sa spravidla kon¢i vtedy, ked’ vystupili vSetci prihlaseni. Navrh na ukongenie
diskusie méze podat’ kazdy poslanec obecného zastupitel'stva, o tomto navrhu sa hlasuje
bez diskusie a mimo poradia.

I15)Na sldvnostnom zasadnuti obecného zastupitel'stva, pri Statopravnych aktoch /napr.
uzavretie manzelstva, na slavnostnych zhromazdeniach pri prilezitosti rokovani
s vyznamnymi osobnost'ami, ktoré navstivia obec a pod./ starosta moze pouzivat’ insignie.

Pri tychto aktoch méZze v zastupeni starostu pouzivat insignie poslanec povereny obecnym
zastupitel'stvom, alebo starostom.
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VSEOBECNE zAvi&zN’E NARIADENIA OBCE
A UZNESENIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

§8

Priprava uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

Navrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuju  sucasne s predkladanymi
materialmi.

Za ich v€asni pripravu zodpovedd predkladatel’ materialu a poslancom sa poskytnu spolu
s navrhom materialov pred rokovanim.

Kone¢ny navrh na uznesenie predkladd obecnému zastupitel'stvu predsedajici a je
upraveny podl'a priebehu rokovania.

Uznesenia obecného zastupitel'stva sa formuluju struéne s menovitym uréenim nositel'ov
uloh z nich vyplyvajicich a terminmi pre ich splnenie.

Uznesenim obecného zastupitel'stva sa ukladaju ulohy spravidla komisiam, poslancom
obecného zastupitel'stva, hlavnému kontrolorovi.

Pri priprave vieobecne zavizného nariadenia obce sa postupuie obdobnym s 6sobom ako
d)

pri priprave navrhov uznesenim atym Ze, obecné zastupitel'stvo resp. starosta modzu

v jednotlivych pripadoch stanovit’ odlisny ucelny postup.

§9
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

Navrhy na uznesenie obecného zastupitel'stva predklada starosta obce, alebo poslanec
obecného zastupitel'stva.

Pokial' povaha uznesenia, alebo iné skutocnosti vyzaduju, aby obecné zastupitel'stvo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie ur¢i starosta,

resp. predsedajuci.

Vpripade, Ze predlozeny navrh uznesenia je v dvoch variantoch, alebo viacerych
alternativach, hlasuje obecné zastupitel'stvo najprv o navrhu predkladatela.

Schvdlenim jedného variantu, alebo alternativy sa ostatné povazuju za neprijaté.
Ked' obecné zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziadne z navrhovanych

alternativ, starosta, resp. predsedajici navrhne dali postup, ktory predloZi obecnému
zastupitel'stvu na schvélenie.

Hlasuje sa verejne — spravidla zdvihnutim ruky.
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Uznesenie je prijaté, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vigsina pritomnych poslancov.
Na prijatie vieobecne zavizného nariadenia obce je potrebny suhlas trojpétinovej vidsiny
pritomnych poslancov.

Obecné zastupitel'stvo mdze rozhodnut’, Ze o urcitej zaleZitosti sa bude rozhodovat tajnym
hlasovanim.

V ostatnych pripadoch postacuje nadpoloviéna vicsina pritomnych poslancov obecného
zastupitel'stva.

Uznesenie obecného zastupitel'stva sa zverejni spdsobom v mieste obvyklym / na uradne;
tabuli/.
§ 10
VSeobecne zaviizné nariadenia obce
Na plnenie tloh samospravy obce, alebo ak to ustanovil zakon, vydava obec vieobecne
zavizné nariadenia /najmai § 4 ods. 3 zak. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien
a doplnkov/.

Nariadenie obce neméze odporovat’ Ustave SR, zakonom a Statitu obce CAKA.

Na prijatie nariadeni sa vztahuje § 6 zék. SNR & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni zmien a doplnkov.

K predlozenému navrhu nariadenia mozu poslanci predkladat pozmenovacie navrhy.
Pozmenovacie navrhy musia byt formulované presne, jasne a zrozumitel'ne.
Hlasuje sa verejne, zdvihnutim ruky, pricom najprv sa hlasuje o pozmenovacich navrhoch.

Nariadenie obce je schvalené, ak zaf hlasuje trojpitinové viicsina pritomnych poslancov
obecného zastupitel'stva.

Na pripravu nariadeni sa primerane pouziju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.
§11
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce
p

Obecné zastupitel'stvo zabezpeduje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni
obecného zastupitel'stva v uzkej su¢innosti so starostom.

Obecny drad vytvara podmienky pre realizaciu tiloh stanovenych uzneseniami obecného
zastupitel'stva a vykonava veobecne zaviizné nariadenia obce.
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DOPYTY /INTERPELACIE/ POSLANCOV
§12

1) Poslanci maji pravo na zasadnuti obecného zastupitel'stva klast otazky starostovi,
hlavnému kontrolérovi vo veciach vykonu ich préce.

2) V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyzaduje, aby zalezitost’ bola presetrend, alebo

je nutné vykonat' iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postatujice, musi sa
poslancovi odpoved’ poskytnit’ do 30 dni po rokovani obecného zastupitel'stva.

) CAST 1v. )
ORGANIZACNO - TECHNICKE ZABEZPECENIE
ROKOVANIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA
§13
1) O rokovani obecného zastupitel'stva spise zapisovatel'ka zapisnicu, ktora obsahuje zaznam
o tom, kto viedol rokovanie, pocet pritomnych poslancov, ob&anov a hosti menovite,

schvaleny obsah programu rokovania a prijaté uznesenie.

Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta, uréeni overovatelia a podpiSe sa zapisovatel'ka,
ktora zapisnicu napisala.

Zapisnica sa musi vyhotovit do 10 dni od konania obecného zastupitel'stva.
2) Vsetky materialy z rokovani obecného zastupitel'stva sa archivuju.

Poslanci a d'alej osoby uréené starostom, maju k tymto materidlom pristup, podl'a zasad
stanovenych obecnym zastupitel'stvom.

3) Obecny urad organizatno-technicky zabezpetuje rokovanie obecného zastupitel'stva, ako
aj archivovanie kompletnych materialov z nich.

4) Obecny urad vedie evidenciu uzneseni obecného zastupitel'stva obce a dokumentuje ich
zmeny, doplnky, alebo zrugenie.



CAST v.
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 14

1) Rokovaci poriadok. zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schval'uje obecné
zastupitel'stvo 3/5 vi¢sinou vietkych poslancov obecného zastupitel'stva.

2) Poslanci obecného zastupitel'stva a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaju
povinnosti, si povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a dosledne dodrziavat® jeho
ustanovenia.

3) Na tomto Rokovacom poriadku sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo v C AKE dna
16.2.2007.

4) Zmeny v rokovacom poriadku boli schvalené diia 20.12.2007 . 15.10.2010

fr A T Ay
o~ ~ L L ~t /L
VCake,dna ....oooooeeieei it

Vi
starosta obce

10



